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Jak pisa¢ konspekt lekcji?”

Lekcja to sposéb organizowania procesu nauczania—uczenia si¢, wyrazajacy si¢
w zachowaniu okres$lonego ukladu skladowych elementéw tego procesu, zwanych
ogniwami lekcji. Lekcja szkolna to przeprowadzenie procesu nauczania-uczenia si¢
w pewnej jednostce czasu, w godzinie lekcyjnej, w nauce zbiorowej, przy ograni-
czonym wymiarze tre$ci nauczania, przy czym uczenie si¢ uczniéw jest tu kierowane
w sposdb nieprzerwany przez nauczyciela [1].

Konspekt lekcji — zewngtrzny wyraz planowania dydaktycznego pojedynczych
lekcji przez nauczyciela, swoisty zamyst dzialania pedagogicznego nauczyciela, kt6-
ry ulega ciaglym zmianom, ulepszeniom. Formalna struktura lekcji nie jest ukladem
stabilnym lecz pewna konwencja, pewnym wiasnym i z natury rzeczowym, zindy-
widualizowanym planem dziatania konkretnego nauczyciela. Konspekt, aczkolwiek
ma charakter zindywidualizowany, musi jednak posiada¢ pewne oparcie teoretyczne.
Jest to szczegélowe podsumowanie (pisemne) przygotowania nauczyciela do lekcji.

Scenariusz lekcji jest niczym innym, jak konspektem lekcji tylko bardziej szcze-
gotowym, bowiem dodatkowo zawiera opis tego, co robi i méwi nauczyciel (po-
prawia, uzupelnia wypowiedzi uczniéw, czuwa nad....., sprawdza poprawno$¢ zapi-
su itp.) oraz czas planowany na realizacj¢ ogniwa lekcji.

Budowa konspektu lekgji

Konspekt lekcji sklada si¢ z dwoch zasadniczych czeséci: metryczki konspek-
tu i przebiegu lekcji.

METRYCZKA KONSPEKTU zwykle zawiera nast¢pujace dane:

— Tytul, czyli nazwa opracowania wraz z przedmiotem, ktérego dotyczy, oraz kla-
sy i typu szkoly;

— Temat jednostki metodycznej, czyli zagadnienie, w ktérym zawiera si¢ temat
konkretnej opracowywanej lekcji (numer programu dopuszczonego przez MENIS,
np. DKW-4014-1/99);

— Temat lekcji — sformutowany najlepiej zdaniem oznajmujacym, eksponuje roz-
wijanie okre$lonych umiej¢tnosci na podstawie danych treéci;

* Tekst ztozono do druku 26 wrze$nia 2005 roku.
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— Cele lekcji ogdlne i szczegdtowe. Celami ogdlnymi nazywa si¢ dazenie na-
uczyciela do przygotowania ucznia do aktywnego uczestnictwa w Zyciu spotecznym
i kulturalnym, zapewnienia wszechstronnego rozwoju intelektualnego, moralnego,
fizycznego i estetycznego. Cele szczegblowe, czyli operacyjne to jasno sformulowa-
ne osiagnigcia uczniéw, jakie osiagna po zrealizowaniu lekcji. Musza by¢ sprecyzo-
wane, odpowiednie do tematu i treéci lekcji, jednoznaczne, wykonalne, mierzalne,
uprzedmiotowione. Cata struktura lekcji, a wigc tym samym konspekt lekcji, jest
w gléwnej mierze uzalezniona od wyznaczonych celéw. Konspekt powinien by¢
Sciéle zorientowany na cele lekcji, skoncentrowany na czynnosciach uczniéw po-
wiazanych z planowaniem wynikowym. W konspektach zamieszczanych w réznych
materiatach metodycznych, czasopismach przedmiotowo-metodycznych, cele réznie
s3 pisane, np. najpierw podaje si¢ cele ogélne, a nastgpnie operacyjne, badZ tyl-
ko cele operacyjne lub po prostu cele lekcji. Zoperacjonalizowane cele lekcji maja
by¢ odpowiedzig na pytania:

e w zakresie wiadomosci — cel poznawczy: Co uczen wie? Co zna?, oczywiscie
po zrealizowaniu tematu lekcji,

e w zakresie umiejgtnosci — cel ksztalcacy: Co uczen umie? Co potrafi?

e w zakresie postaw — cel wychowawczy: Jak uczen postepuje?

— Metody nauczania—uczenia sig, czyli sposoby pracy nauczyciela, uaktywnia-
nia uczniéw; nalezy poda¢ konkretne nazwy metod, za pomoca ktérych uczniowie beda
przyswaja¢ nowy material, ¢wiczy¢ zakladane umiejetnosci stosujac wiedz¢ w prak-
tyce, np. ¢wiczeniach, zadaniach (jest ich czgsto kilka na jednej lekcji). Oczywiscie
gléwnym wyznacznikiem przy doborze metod nauczania—uczenia si¢ jest typ lekcji:
podajacy, éwiczeniowy, laboratoryjny, problemowy, powtdérzeniowy, utrwalajacy;

— Formy organizacji pracy uczniéw — w literaturze z zakresu dydaktyki wyr6z2-
nia si¢ zasadniczo trzy formy organizowania pracy uczniéw: indywidualna jednostko-
wa, zbiorowg i grupowa (zespolowa). Stosujac metody aktywizujace uczniéw, moz-
na w szczeg6lnosci pracg grupowa dowolnie modyfikowaé, nawet kilka razy w cia-
gu lekcji, faczac jednoczeénie powyzsze formy organizacji pracy uczniéw;

_—Srodki dydaktyczne, czyli materialne pomoce wraz z multimediami wykorzy-
stywane na lekcji zaré6wno przez nauczyciela jak i uczniéw. Chodzi o takie, ktére sa
potrzebne do tego konkretnego tematu, bez wypisywania kredy, tablicy, podre¢czni-
kéw, zeszytéw uzywanych kazdorazowo. Optymalny dobér $rodkéw dydaktycznych,
ani zbyt malo, ani zbyt duzo — to cenny element przygotowania nauczyciela;

— Czas trwania lekcji — zazwyczaj jest to 1x45 min;

— W konicowej czesci metryczki winny si¢ znajdowaé: imi¢ i nazwisko prowa-
dzacego oraz data.

Metryczka konspektu zawiera wigc istotne informacje zwiazane z tematem lek-
cji i planem jego realizacji.

PRZEBIEG LEKCIJI — to zestawienie czynnosci organizacyjno-porzadkowych
nauczyciela i uczniéw. Sposoby jego zapisywania sa réznorodne, brak jednolitego
wzorca w literaturze — jest to element twoérczej pracy nauczyciela. Klasycy dydak-
tyki — C. Kupisiewicz, W. Okofi — proponuja przebieg lekcji uja¢é w zestawienie
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czynnosci nauczyciela i uczniéw w poszczegélnych ogniwach lekcji z przydzieleniem
czasu na ich realizacje. Inne formy zapisywania przebiegu lekcji to ujecie jej w trzech
zasadniczych czgiciach: cz¢$¢ wstepna, czgé¢ zasadnicza, czeéé konicowa [4]. Znane s3
takze nauczycielom inne formy zapisu przebiegu lekcji, np. osnowa, na ktérej planuje sie
czynnosci nauczyciela i ucznidw jest tre$¢ lekcji lub fazy cyklu organizacyjnego, badz
tez inne nazwy etapéw lekcji.

Przebieg lekcji problemowej zapisuje si¢ najczesciej na podstawie fazy rozwia-
zywania problemoéw, chociaz wiele przykladéw lekcji z wykorzystaniem metod akty-
wizujacych jest opisem sytuacji na lekcji, bez nazywania kolejnych jej etapéw.

Stanowiska wielu dydaktykéw sa podobne, konspekt lekcji jest indywidualnym
planem nauczyciela, wazne jest, aby z zapisu mozna bylo wywnioskowaé jak bedzie
wygladata lekcja; jaka jest kierownicza rola nauczyciela, a jakie zadania dydaktycz-
ne przewidziano dla uczniéw. Dla poczatkujacych nauczycieli niezbgdna jest umie-
jetno$é przygotowania konspektu lekcji na podstawie ogniw lekcyjnych, ktére sa
wylonione z teorii naukowej organizacji pracy. Zestawienie ich wraz z powiazaniem
z zasadami nauczania ilustruje ponizszy schemat.

OGNIWA ZASADY
1. Uswiadomienie uczacym si¢ celéw i zadan ksztalcenia | <«——» [ Samodzielnosci
2. Poznawanie nowych faktéw <+— | Pogladowosci
3. Nabywanie POJfo. Poznawanie prawidtowosci i syste- > | Systematycznosci

matyzowanie wiedzy
4. Przechodzenie od teorii do praktyki —> Zwiazku teorii
z praktyka

5. Wykonywanie zadan praktyczno-wytwérczych <+— | Przyst¢pnosci
6. Utrwalanie wiadomosci i umiejgtnosci <+— | Trwalosci wiedzy
7. Sprawdzenie osiagnigé <+— | Efektywnosci

Zasada indywidualizacji i zespolowosci

Schemat 1. Uklad ogniw procesu nauczania — uczenia si¢ i odpowiadajacych im zasad
nauczania [3]

Bardzo wainy jest dobry poczatek lekcji, dlatego tez w pierwszym ogniwie
lekcji nauczyciel zleca uczniom przygotowanie przyboréw, zeszytéw, podreczni-
kéw lub innych materialéw, uswiadamia ich co bedzie celem lekcji i jaki jest jej
temat. Nast¢pnie podaje kryteria ocen (za co bedzie ocenial uczniéw na danej lekcji).
Takie wprowadzenie do lekcji dyscyplinuje i aktywizuje klasg. W dalszej kolejno-
$ci powinnismy zamies$ci¢ w konspekcie kilka pytan nawiazujacych do poprzednich
lekeji, a taczacych si¢ z nowymi zagadnieniami. Najczgéciej prowadzimy wiec po-
gadankg, ktdra ma na celu sprawdzenie znajomo$ci waznych pojeé, ich rozumienie
przez uczniéw i skupienie uwagi na istocie treéci nowo poznawanych. W procesie
nauczania umiejetno$¢ stawiania trafnych pytan, zwigzlych, celowo nakierowanych
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na okre$lone tresci, dopasowanych do poziomu uczniéw jest bardzo wazna, bowiem
komunikowanie si¢ werbalne nauczyciela z uczniami ma dominujace znaczenie
w pracy dydaktycznej. Pyta¢ tylko po to, zeby uczen si¢ odzywal — to strata cza-
su, dlatego tez pytania musza by¢ przemy$lane wczesniej i wpisane do konspektu.
Uczen powinien odpowiadaé calym zdaniem, stojac, wéwczas klasa skupia uwagg
(nauczyciel moze dodawaé proste pytania pomocnicze). Mozna wykorzystaé tu mape
mentalna, poszukujaca zwiazkéw z innymi przedmiotami.

W typowej lekcji podajacej po tej cze$ci wprowadzajacej nauczyciel przystepu-
je do prezentacji nowych tresci. W konspekcie nalezy wpisaé w punktach o czym
méwi nauczyciel, ewentualne rysunki, schematy, grafy itp. powinny by¢é zamiesz-
czone jako zalaczniki do konspektu, ktére nalezy ponumerowaé. W czynnoéciach
uczniéw najczeéciej wpisuje sig: stuchaja, opisuja rysunek, uzupelniaja schemat,
wspdlnie z nauczycielem poszukuja przyktadéw, rozwiazan co trwa najwyzej 20 mi-
nut. Nauczyciel reasumujac poleca zapisaé notatke w zeszytach, czyli najistotniejsze
reguly, wzory itp. W konspekcie musi by¢ koniecznie zamieszczona tre$¢ notatki, np.
jako kolejny zalacznik. To zebranie nowej wiedzy wraz z notatka — stanowi trzecie
ogniwo. Kolejne ogniwo to przechodzenie od teorii do praktyki. Zadaniem nauczy-
ciela jest ukazanie praktycznych zastosowan oméwionych wcze$niej regul, wzoréw,
prawidlowo$ci. Dobér przykladéw, powiazanie ich z otoczeniem ucznia, maja za-
pewni¢ zrozumienie i operowanie wiedza przez uczniéw. W praktyce czesto wiaza
si¢ ogniwa 4 i 5, poniewaz uczniowie podejmuja samodzielne dzialania praktycz-
ne po objasnieniu przykladéw przez nauczyciela. Wszystkie polecenia prowadzace-
go powinny byé dolaczone do konspektu, a dob6r ich wyznaczaja cele operacyjne
lekcji obejmujace umiejetnoscei intelektualne i manualno-motoryczne uczniéw. Wazne
jest, aby te zadania dla uczniéw byly nie tylko dobrze dobrane do tresci tematycznych,
ale tez dokladnie opisane i przedstawione uczniom — réwniez w konspekcie lekcji.
Nauczyciel musi wigc opisaé konkretne zamierzone dziatania uczniéw, np. obliczy¢,
naszkicowa¢, przeksztalcié, tacznie z okre$leniem $rodkéw, czasu wykonania, formy
organizacji pracy. Tylko tak zlecone zadanie dydaktyczne daje prawdziwg informa-
cj¢ zwrotna nauczycielowi o zrozumieniu nowych zagadnien przez uczniéw.

Utrwalanie wiedzy i umiej¢tnosci uczniéw, przewidziane w ogniwie 6 czgsto 13-
czone jest ze sprawdzaniem osiagni¢é — ogniwo 7. Upewnia si¢ wtedy nauczyciel, ze
zalozone cele zostaly osiagnigte. Pytania sprawdzajace, ewentualnie polecenia, zada-
nia, to istotna cz¢$¢ przygotowania do lekeji, koniecznie winny by¢ zapisane po stro-
nie nauczyciela, badZ umieszczone w kolejnym zalaczniku. Powinny one umozliwi¢
nauczycielowi zorientowanie sig, czy uczniowie zrozumieli material, musza wigc
by¢ tak postawione, aby uczniowie nie odtwarzali biemie fragmentu wypowiedzi na-
uczyciela, ale operowali wiedza wyluszczajac najistotniejsze zagadnienia w kontek-
Scie stawianych pytan. Nauczyciel tymi pytaniami kontrolnymi wskazuje co ucz-
niowie z danej lekcji bezwzglednie winni umieé. Jest to ewaluacja pojedynczej jed-
nostki procesu dydaktycznego. Uwagi o przeprowadzonych zajeciach skladajace sig
z dwoch czeéci (zamieszczone na koricu konspektu), tzw. oceny i uwagi ze strony
prowadzacego i hospitujacego lekcje, sa waznym czynnikiem ewaluacji wtérne;j.
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Podsumowanie

Konspekt lekcji ma byé zaréwno dla opracowujacego go nauczyciela jak
i dla nadzoru pedagogicznego materialnym rezultatem przemysélen w zakresie plano-
wania pracy nauczyciela z uczniami. Najwazniejsze jest to, co zostaje w wyniku pro-
jektowania dziatania pedagogicznego, jaka koncepcj¢ wypracowat sobie prowadza-
cy. Aby projekt byt trwaly, kompletny, odzwierciedlajacy rytmiczny, uporzadkowa-
ny, przebieg lekcji, mozliwy do sprawdzenia przez nadz6r pedagogiczny, musi byé
przedstawiony w postaci konspektu lekcji.

Przygotowujac konspekt lekcji, nalezy:

o ustali¢ cele ogdlne (czego chcemy nauczyé w ramach danego tematu,
jaka to jest czgéé calosci zagadnienia — jednostki metodycznej),

e opracowaé cele operacyjne lekcji, a wigc oczekiwane rezultaty (co uczniowie
powinni wiedzie¢ po lekcji, co umieé, jak postgpowac),

e ustali¢ zakres tre$ci do przekazania (poprawno$¢ naukowa, wlasciwa termi-
nologia, dostosowanie do wieku uczniéw),

¢ ustali¢ zadania dydaktyczne (polecenia, zlecenia obliczen, rysunkéw, uzupet-
nienia graféw itp.; dzialania uczniéw w trakcie lekcji),

e dobra¢ metody nauczania—uczenia si¢ (sposoby pracy nauczyciela z ucznia-
mi, na czym bedzie polegata kierownicza rola nauczyciela),

e zaplanowa¢ formy organizacji pracy uczniéw,

e rozplanowaé czas lekcji (rytmiczna realizacja zadan),

e dobra¢ $rodki dydaktyczne potrzebne do realizacji lekcji,

e ustali¢ spos6b ewaluacji (najczgsciej pytania kontrolne, ktére daja informacje
zwrotna, czy zostal zrozumiany nowy materiaf), '

¢ ustali¢ form¢ zapisu szczegélowego przebiegu lekcji.

Rola nauczyciela we wspdlczesnej szkole zmienia si¢ z eksperta w kierunku do-
radcy, animatora procesu dydaktycznego. Umiejetno$é planowania jednostki lekcyj-
nej wraz z opracowaniem konspektu lekcji jest kluczowym zadaniem przygotowa-
nia metodycznego wszystkich nauczycieli.
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How to write a conspect?

Summary

This article presents rules of writing a lesson conspect by teacher trainees, by the Author’s
requirements, who prepares future teachers for their profession.
It contains a piece of advice that may inspire creative work.





